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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BÁTASZÉKI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Bátaszék város gesztorságával működő társulásokkal 
kapcsolatos feladatok ellátása, a pénzügyi és gazdasági bizottsági ülések előkészítése, szervezése, 
lebonyolítása, a társasházakkal kapcsolatos jegyzői törvényességi felügyelet. Birtokvédelmi, 
állattartással és KCR eljárásokkal kapcsolatos feladatok ellátása, bírósági kapcsolattartás, 
intézmények alapító okiratának módosítása, a Magyar Államkincstárba történő megküldése, 
nyilvántartások kezelése, adatszolgáltatások teljesítése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Bátaszék

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései, a Bátaszéki Közös Önkormányzati 
Hivatal Közszolgálati Szabályzata, - cafeteria és kiemelt bérezés megegyezés szerint az irányadók. 
Kinevezés esetén a munkáltató próbaidőt köt ki. A pályázati kiírással kapcsolatosan további 
információt dr. Firle-Paksi Anna aljegyző nyújt, a 74/591-918-as telefonszámon. Munkavégzés 
helye: 7140 Bátaszék, Szabadság u. 4.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:
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- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, 29/2012. Korm. rendelet 1. mell. 14. Hatósági feladatkör II. besorolási 
osztály

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, 29/2012. Korm. rendelet 1. mell. 14. Hatósági feladatkör I. besorolási 
osztály

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- A pályázat részeként benyújtandó irat: Érvényes hatósági erkölcsi 
bizonyítvány bemutatása a Kttv. 42. § alapján, (vagy arra vonatkozó igazolás, hogy a 
pályázó a pályázata benyújtásáig az erkölcsi bizonyítványt kérelmezte)

- A pályázat részeként benyújtandó irat: A pályázó nyilatkozata arról, hogy a 
vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget vállalja.

- A pályázat részeként benyújtandó irat: A pályázó nyilatkozata arra 
vonatkozóan, hogy vele szemben a Kttv. 85-87. §-a szerinti összeférhetetlenség nem áll 
fenn.

- A pályázat részeként benyújtandó irat: A pályázó nyilatkozata arról, hogy a 
pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással kapcsolatban 
összefüggő kezeléséhez hozzájárul.

- A pályázat részeként benyújtandó irat: A pályázó nyilatkozat arról, hogy a 
pályázati anyagot az elbírálásban résztvevők teljeskörűen megismerjék.

- A pályázat benyújtási módja: Postai úton, a pályázatnak a Bátaszéki Közös 
Önkormányzati Hivatal címére történő megküldésével (7140 Bátaszék, Szabadság utca 4. 
) vagy személyesen.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- Nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.04.30. 16:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok a meghatározott határidőt követően a 
polgármester egyetértésével kerülnek elbírálásra. A munkáltató fenntartja a jogot a pályázat 
eredménytelenné nyilvánítására.
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A pályázat elbírálásának határideje: 2024.05.14. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Bátaszék Város honlapja, Bátaszéki Közös 
Önkormányzati Hivatal hirdetőtáblája

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.05.15.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.04.12.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


