BATASZEK VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZES| SZABALYZATA '

(EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT SZOVEG)

Bataszék Varos Onkormanyzata a kézpénzek ésszer(i felhasznalasa, atlathatésaganak
és széles kor( nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése, a kdzbeszerzések soran a
verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kézbeszerzésekr6l szolo 2011. evi CVIIL.
térvény (a tovébbiakban: Kbt.) 22. §-aban meghatarozott kételezettségének eleget téve a
kozbeszerzési eljarasok elékészitésével, lefolytatasaval, dokumentélasaval valamint bels6
ellendrzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel, az eljarast megindité hirdetményt ellenjegyzé személyével kapcsolatos sza-
balyokrdl, feladat- és felelésségi rendrél az alabbi Kézbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiak-
ban: Kézbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

A Kézbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kbzbeszerzési Szabalyzat hatalya Bataszék Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: énkor-
manyzat) és a Bataszéki Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) Kbt. hatalya
ala tartozod arubeszerzéseire, épitési beruhazasaira, szolgaltatds megrendeléseire, valamint
épitési és szolgaltatasi koncesszidra (tovabbiakban: kézbeszerzés), és a tervpalyazati elja-
rasra terjed ki.

A Kbt. értékhatart el nem érd art beszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok elja-
rasi rendjét a fuggelék tartalmazza. *

1l
A kdzbeszerzési eljarasok el6készitése, lefolytatasa
A kézbeszerzési eljarasok elékészitése:

1.) Az 6nkormanyzat és a hivatal éves koltségvetésének figyelembevételével az intézmény-
vezetsk — polgarmester, jegyzé, intézményvezeték — minden év mércius 15-ig elkeészitik
sajat intézménylkre az éves kdzbeszerzési tervet.

2.) Az 6nkormanyzat az éves kéltségvetés elfogadasa utan, az egyes intézmények kozbe-
szerzési tervének figyelembevételével elkésziti az 6sszevont kdzbeszerzési tervet. Az
Bsszevont kdzbeszerzési tervet a polgarmester a képvisel6-testilet Ulése elé terjeszti
gy, hogy az legkésébb marcius 31. napjaig jovahagyasra kerQljon.

3.) Az éves osszesitett kozbeszerzési tervben fel kell tlntetni a kézbeszerzések targyat,
becsiilt értékét, forrasat, az eljards megkezdésének tervezett hataridejét, a kdzbeszerze-
sért felelds intézmény vezetdje nevét, valamint, hogy a kozbeszerzési eljaras bonyolita-
sat az 6nkormanyzat, intézmény sajat hataskorben, vagy az ajanlatkérdé neveben eljaré:
kilsé megbizott igénybevételével tervezik.

! a szabalyzatot Bataszék Viros Képviseld-testiilete a 134/2013.(VIL9.) onk.-i hatdrozataval hagyta jova.
2 az . fejezet a 167 /2014.(X1.13.) dnk.-i hatdrozattal elfogadott modositas szovege.

Hatalyos 2014. november 13-atdl
® all fejezet 1.) pontja a 167/2014.(X1.13.) 8nk.-i hatdrozattal elfogadott modositas szovege.

Hatalyos 2014. november 13-atol.



4.) Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv alapjan térténik az 6nkormanyzat kozbeszerzési
eljarasa. Indokolt esetben, a tervben nem szerepld, vagy a tervhez képest modositott
kdzbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény felmertilésekor haladéktalanul médositani
kell, megjelélve a mdédositas indokat. A moédositast a képviselo-testllet kovetkezd Glese-
re jovahagyasra a polgarmester terjeszti be.

5.) Az énkormanyzat altalinditott kozbeszerzeési eljarasok (tovabbiakban: eljarasok) elékészi-
tése, az ajanlati felhivas, részvételi felhivas, a dokumentacié elkészitése, és az eljaras
meginditasa elétt szilkséges dontések meghozatalat segito eloterjesztések elkészitése,
igy killbnosen az eljaras tipusanak kivalasztdsa a polgarmester feladat- és felel6sségi
korébe tartozik.

A kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa:

6.) A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa a polgarmester feladata. A polgarmester megbizast
adhat az eljaras lefolytatasara, az erre felkészult szemelynek vagy szervezetnek.

7.) A polgarmester — vagy az altala kijelolt személy — gondoskodik arrél, hogy az ajanlati
illetve a részvételi felhivas megjelenésének iddpontjaig az ajanlattételhez illetve a részve-
teli jelentkezéshez a szilkséges dokumentacio elkészuljon.

8.) A polgarmester — vagy az altala megbizott szemely vagy szervezet — felelés a felhivas,
az eljarast meginditd hirdetmény jogszerliségeért, az ajanlatok bontasa az értékelés, az
eredmény megallapitasa, kihirdetése és kozzététele soran az eljaras szabalyszerisége-
ért, a szerzbdéskotést megel6zéen pedig a szerzédés jogszabalyszerliségéért.

9.) A Polgarmester a Il. fejezet 8. pontjanak biztosithatésaga érdekében koteles a kdzbe-
szerzési eljaras meginditasaval egyidejileg minden esetben legalabb 3 tagu Kézbeszer-
zési Elokészitd Bizottsagot (tovabbiakban: KEB) felkérni a kdzbeszerzési eljaras felugye-
lete, az ajanlati/részvételi felhivas vélemenyezése, biralati feladatok ellatasa érdekében,
melynek legaldbb egy tagja az eljaras targyanak megfelelo szakértelemmel rendelkezik.
Az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelelé — a kézbeszerzes
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s penzlugyi — szakértelemmel kell rendelkeznitk. Az
eljarast lezar6 dontést meghozd személy (képviselé-testulet tag) nem lehet a KEB tagja.

Az ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabalyok

1.) Az ajanlatkéré nevében eljar6, és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a koz-
beszerzési eljaras elékészitésében, lebonyolitasaban illetve annak belso ellenérzesében
valo részvétele elétt 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennie.

2.) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott kils6 személy illetve szervezet vonat-
kozasaban az osszeférhetetlenségi nyilatkozatot mér az eljaras lebonyolitasara vonatko-
z6 arajanlatkéréssel egyiitt meg kell kérni. A kilsé szakerto felelésségére a Ptk. szaba-
lyai az iranyadoak.

3.) Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumaival
egyutt kell nyilvantartani és megdrizni.



Iv.
A kozbeszerzési ajanlatok elbiralasa

1.) A kdzbeszerzési felhivasra beérkezett ajanlatok/jelentkezések értekelés idépontjardl a
KEB tagjait a biralathoz szilkséges dokumentacio megkuldésével, harom munkanappal
elébb frasban értesiteni szlikseges.

2.) Az ajanlatok/jelentkezések elbiralasa soran a biralo KEB az ajanlati/részvételi felhivas-
ban meghatarozott értékelési szempontok szerint biralja el az ajanlatot/jelentkezest. A
KEB kételes megvizsgalni az ajanlattevonek/jelentkezének a szerzbdés teljesitésére vo-
natkozd pénziigyi, gazdasagi és muszaki alkalmassagat, tovabba vizsgalnia kell a Kbt.
74.§-ban meghatarozott érvényességi feltételeket és egyéb kizard okokat.

3.) A KEB tagjai indokolassal ellatott biralati lapot allitanak ki, a KEB munkajardl jegyzé-
konyvet kell késziteni, mely tartalmazza az érvényes és érvénytelen ajanla-
tok/jelentkezések megjelolését, érvenytelen ajanlat/jelentkezés esetén az érvénytelenség
indokat és a dontéshozo felé az eredmény megallapitasara tett javaslatot. A jegyzokonyv
mellékletét képezik a biralati lapok.

4.) A KEB javaslata alapjan énkormanyzati beszerzés esetén a képvisels-testulet dént név
szerinti szavazassal.

5.) Az ajanlatokat/jelentkezéseket a lehetd legrévidebb idén beltll, de legkesdbb az ered-
ményhirdetési hataridd lejartat megel6z6 munkanapon belll kell elbiraini.

6.) Az ajanlatok/jelentkezések elbiralasa soran tett dontési javaslatért a KEB tagjai a feleld-
sek. A kézbeszerzési eljaras eredményének megallapitasaert a képviselo-testllet tartozik

felelésséggel.

V.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa, belsé ellenérzese

1.) Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmerilé adminisztrativ kotelezettség a
polgarmestert terheli.

2.) Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen irasban kell rogziteni.

3.) Az énkormanyzat kozbeszerzéseirdl a Kbt. szerinti statisztikai 6sszegzést a jegyz6 készi-
tiel

4.) A kdzbeszerzési eljarasok eldkészitéseének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a
Kbt. és jelen Kézbeszerzési Szabélyzat szerinti megfeleléségét a polgarmesteri hivatal
belsd ellenérzési rendszerében kell ellendrizni.

5.) A kdzbeszerzéseket a kovetkezd modszerekkel kell ellendrizni:

a.) munkafolyamatba épitett ellendrzés, a kbzbeszerzési eljarasok eldkészitése és lefoly-
tatasa soran;

b.) célellenérzések;

c.) témavizsgalatok.



6.) A munkafolyamatba épitett ellenérzések a kézbeszerzési eljaras soran kerlinek végre-
hajtasra, és alatta az egyes cselekmények, |épések torvényességének és jelen szabaly-
zat eldirasainak valé megfeleléség ellendrzését kell érteni.

7.) A munkafolyamatba épitett ellenérzéssel kell biztositani a térvényességtdl, illetve jelen
szabélyzat elbirasaitél valod eltérés megelézéseét, szikség esetén az azonnali beavatko-

zast és ezzel a térvénysértd |épés, illetve jelen szabalyzat elbirasaitdl valo eltérés lehetd-
ség szerinti korrigalasat.

8.) Az ellendrzésekrdl készilt jegyzékonyvet a polgarmesternek, a jegyzének és az erintett
intézmény vezetdjének kell megkildeni.

9.) A polgarmesteri az éves kozbeszerzési terv beterjesztesekor testileti tlésen tajékoztatja
a képviseld-testilletet a megeldz6 év kozbeszerzeési eljarasairdl.
VL.
Zaro rendelkezések

1.) A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekre a kdzbeszerzésekrél szolo 2011. évi
CVIII. térvény, és a végrehajtasara megjelent rendeletek rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.) A jelen szabalyzat 2013. januédr 1-jén 1ép hatdlyba, ezzel egyutt a 89/2009.(1V.28.) KT
hatarozattal elfogadott korabbi Koézbeszerzési Szabalyzat hatalyat vesziti.

Bataszék,2014. november 13.

Skoda Fere(ﬁﬂ
jegyzd

r..Bozsolik Rdbert
polgarmester




1. szamu figgelék *

A Kbt. értékhatart el nem éré beszerzések eljarasanak
lefolytatasa

1.) A Kbt. hatalya ala tartozd, de kozbeszerzési értékhatart el nem éré arl beszerzesrdl,
épitési beruhazasrél, szolgaltatas megrendelésérél (a tovabbiakban: beszerzés) don-
teni legalabb harom ajanlat bekérésével lehet.

Az ajanlatok bekérésérdl - beleértve az ajanlati felhivas tartalmat, az alkalmassagi ko-
vetelményeket, a birdlati szempontokat, a miszaki leirast, az ajanlattevik kivalaszta-
sara vonatkozo indokokat - a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység (intézmény
vezetdjébdl, 6nallé iroda vezetdjébdl, pénzigyi iroda vezetéjébdl, vagy az azok altal ki-
jeldlt személy, valamint a kbzbeszerzési feladatokat ellaté koztisztviselékbdl allo ha-
romtagl El6készitd Bizottsag javaslatara dnkormanyzati beszerzések esetén a pol-
garmester vagy a képviseld-testilet dont.

2.) Az ajanlattételi felnivas tervezetét, a beszerzés targyara vonatkozo miszaki leirast, a
beszerzéshez kapcsolodd szerzddés tervezetét, az ajanlattételre felkért szervezetek
indokolasat a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység, iroda vezetdje allitja 6sz-
sze.

3.) Az 1. pont szerinti polgarmesteri dontést kévetd ketté munkanapon belll az ajanlatte-
teli felhivas ajanlattevék felé torténd megkulldésérdl a beszerzést kezdeményezé szer-
vezeti egység (intézmény, 6nallé iroda) vezetdje kdteles gondoskodni.

4.) Az El6készitd Bizottsag az ajanlattételi felhivasban meghatérozott értékelesi szem-
pontok alapjan rangsorolja és biralja el az ajanlatokat az ajanlattételi hatarid6 lejaratat
kovetd 3 munkanapon belill. Az El6készité Bizottsag ezen Ulését a beszerzest kezde-
ményez6 szervezeti egység (intézmény, iroda) vezetéje hivja dssze, mely Ulésrél a be-
szerzési eljarast kezdeményez6 jegyzékonyvet készit.

5.) Az eljarast lezard, annak eredményét megallapitd déntést netté 1.000.000.- Ft-ot el
nem érd beszerzések esetében a polgarmester, efélétt, de a Kbtv. értékhatart el nem
éré beszerzések esetén pedig a képviselo-testilet hozza meg. A polgarmester és a
képviseld-testllet ezen dontését - melynek kotelezd tartalmi eleme az ajanlattételre fel-
kért szervezetekre vonatkozo indoklas - a jegyzd késziti eld.

8.) Amennyiben a polgarmester vagy a képviselé-testilet az El6készitd Bizottsag javasla-
tat nem fogadja el, vagy azzal nem ért egyet és elutasitja, abban az esetben az ismé-
telt beszerzési eljarast a polgarmester, vagy a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag foly-
tatja le.

7.) Az énkormanyzati beszerzések tekintetében nem kell figyelembe venni az 5. pont sze-
rinti értékhatart, ha a beszerzést rendkivili sirgésség indokolja, vagy a beszerzés tar-
gyat jogszabaly alapjan kizardlagos jog érinti. Ez esetben szintén a polgarmester dént,
a képvisel6-testilet utdlagos tajékoztatasa mellet.

8.) A 7. pont szerinti rendkivuli sirgésség akkor all fenn, ha a déntés meghozatalanak
elmulasztasa szilkséghelyzetet eredményezne; ha a mulasztas jogsértésnek minésl;
ha a déntés kozvetlen karveszély elharitasat eredmenyezi.

a fliggeléket beiktatta a 167/2014.(X1.13.) 6nk.-i hatdrozattal elfogadott modositas.
Hatalyos 2014. november 17-étol.



Onkormanyzati érdek: dnkormanyzati déntésekben szereplé - illetve egyéb tételesen
nevesitett - dnkormanyzati célok és feladatok megvalositasa, valamint az dnkormany-
zat karosodastol valé megoévasa és vagyonanak vedelme.



