KOZSZOLGALLAS sorszam: 98557

Intézményi iktatészam: ./591-1/2025.

ALLASPALYAZAT
BATASZEKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
személyzeti és kereskedelmi iigyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Teljes korii munkaiigyi-személyzeti munka ellatasa a
valasztott tisztségvisel6k, koztisztvisel6k, vezetd kozalkalmazottak, Mt.-s foglalkoztatottak,
esetében Bataszék, Alsénana és Alsonyék telepiiléseken, valamint kozfoglalkoztatottak esetében
Bataszék telepiilésen. Munkaiigyi-személyzeti munka ellatasa a Bataszéki Mikrotérségi Ovoda,
Bolcséde és Konyha, valamint Gondozasi Kdézpont Bataszék intézmény esetében. Polgarmesteri,
képvisel6i, koztisztvisel6i és egyéb vagyonnyilatkozatok kezelése, talalt targyak intézése,
telepengedélyezési eljaras intézése, a feladatkorébe tartozé szamitégépes és manuadlis
nyilvantartasok folyamatos, naprakész vezetése, a jelentések hatdridében torténd elkiildése,
kereskedelmi tevékenységek bejelentésével, Tlzletek miikodési engedélyek kiadasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozott, 40 o6ra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Bataszék
A munkavégzés pontos helye: Tolna megye, 7140 Bataszék, Szabadsag utca 4.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és
a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései |,
valamint a(z) Bataszéki Kozoés Onkormanyzati Hivatal Kozszolgélati Szabalyzata, - cafeteria és
kiemelt bérezés megegyezés szerint az iranyadok.

Kinevezés esetén a munkaltat6 probaidét kot ki.

A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Firle-Paksi Anna aljegyzé nyujt, a
74/591-918-as telefonszamon.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bataszek.hu honlapon szerezhet.

Feltételek, Elonyok

Pdlydzati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthaté, Kozépiskola/gimnazium/felséfoku
végzettség, munkaiigyi, emberi er6forras gazdalkodasi szakmacsoportba tartozo
szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Szakiranyu féiskolai/egyetemi szintli végzettség (humanpolitikai /
humadnszervez/személyiigyi szervezd /humaneréforrds-menedzser

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- HR teriileten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Adatkezelési nyilatkozat
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- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.24. 16:00
Palyazat benytjtasanak médja: 1. Postai titon, a palyazatnak a Bataszéki K6zoés Onkormanyzati

Hivatal cimére torténé megkiildésével (7140 Bataszék, Szabadsag utca 4.). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 1./591-1/2025., valamint a
munkakor megnevezését: személyzeti és kereskedelmi ligyintézé.

2. Személyesen: Bataszéki K6zos Onkormanyzati Hivatal, Tolna megye, 7140 Bataszék, Szabadsag
utca 4.

3. Elektronikus Uton a Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal hivatali kapujan keresztiil (Révid
név: BATASZEKPH, KRID kéd: 508063718).

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatok a meghatarozott hatarid6t kovetSen a Bataszéki

polgarmester egyetértésével keriilnek elbiralasra. A palyazat kiir6ja fenntartja a jogot a palyazati
eljaras eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.28. 13:30

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: « Bataszék Varos Honlapja
o Bataszéki K6zoés Onkormanyzati Hivatal hirdetétablaja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.01.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2027.08.08.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.02.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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