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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BÁTASZÉKI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Bátaszéki Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

gazdálkodási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Pénzügyi, gazdálkodási és könyvvezetési feladatok 
ellátása az ASP önkormányzati gazdálkodási szakrendszerben. Adatszolgáltatás a tervezési, 
beszámolási feladatokhoz, a normatív támogatások igényléséhez és elszámolásához. Számlázási, 
selejtezési és leltározási feladatok ellátása, pénzügyi nyilvántartások vezetése, gazdasági 
statisztikák elkészítése. Pénzügyi és gazdálkodási feladatok ellátása a Várdombi Bölcsőde, Óvoda 
és Konyha intézményhez kapcsolódóan.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Várdomb

A munkavégzés pontos helye: Várdomb Község Önkormányzata, 7146 Várdomb, Kossuth L. u. 
117.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Jogállás, illetmény és juttatások:

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati

tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései , valamint a(z) Bátaszéki

Közös Önkormányzati Hivatal Közszolgálati Szabályzata, - cafeteria és kiemelt bérezés

megegyezés szerint az irányadók.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, középfokú szakképzettség szakképesítés speciális készségfejlesztő 
szakiskolai szakképzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 0

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.01.06. 16:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a pályázatnak a Bátaszéki Közös Önkormányzati 
Hivatal címére

történő megküldésével (7140 Bátaszék, Szabadság utca 4.). Kérjük a

borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot:

I./5459/2024., valamint a munkakör megnevezését: gazdálkodási ügyintéző.

Személyesen: Bátaszéki Közös Önkormányzati Hivatal, Tolna megye, 7140

Bátaszék, Szabadság utca 4.

Elektronikus úton a www.epapir.gov.hu használatával, Bátaszék Város Önkormányzatának 
címezve.
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A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok a meghatározott határidőt követően a 
polgármester egyetértésével

kerülnek elbírálásra. A munkáltató fenntartja a jogot a pályázat eredménytelenné

nyilvánítására. Kinevezés esetén a munkáltató próbaidőt köt ki.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.01.10. 12:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.01.13.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.12.19.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


