Bataszéki Kozos Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Bataszéki K6zés Onkormanyzati Hivatal
addéugyi ugyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozott idejl tartos tavollét idejé —ig tartd kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:

Tolna megye, 7140 Bataszék, Szabadsag utca 4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szélé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 14. Hatésagi feladatkor

Ellatandé feladatok:

Adougyi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Az oOnkormanyzati adohatosag hataskorébe tartoz6 adonemek kivetése, adozok
nyilvantartasba vétele, addbevallasok feldolgozasa, adokonyvelés, kérelmek dontésre

valo elb6készitése, ellendrzése. Adozok  tajékoztatasa addszamlajukrol.
Adoellenérzések, addéveégrehajtasok lefolytatdsa. Adok mdbdjara behajtandd



kOztartozasok intézése. Ado- és értékbizonyitvanyok, adodigazolasok kiallitasa. ASP
ado szakrendszer kezelése. Méltanyossagi kérelmek ugyintézése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) Bataszéki
Kbzos Onkormanyzati Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzata, - cafeteria és kiemelt bérezés
megegyezés szerint az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesseég,

« Buntetlen el6élet,

« Kozépiskola/gimnazium, Az |. besorolasi osztalyban: Felsboktatasban szerzett
kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, miszaki
szakképzettség; vagy fels6oktatasban szerzett szakképzettség és informatikai,
ugyviteli, kozgazdasagi, kdzszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak
ugyintéz6i vizsga. A Il. besorolasi osztalyban: Kozgazdasagi, kozszolgalati
rendészeti, mUszaki kozépiskolai végzettség; vagy kdzeépiskolai végzettség és
informatikai, Ugyviteli, kbzgazdasagi, Uzleti, kdzszolgalati szakmacsoportba
tartozé szakképesités, vagy kormanyablak ugyintézdi vizsga.,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti 6néletrajz;

. iskolai végzettséget, szakképzettséget és az egyéb feltételeknek vald
megfeleltetést tanusitoé okiratok masolata;

« 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany masolata a Kttv. 42. §
(1) bekezdésének megfelelben, illetve annak megérkezéséig az igénylést
igazolé dokumentum;

* a palyazdé nyilatkozata arra vonatkoz6an, hogy a palyazat tartalmanak és a
palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazat elbiradlasaban
résztvevék Aaltali, a palyazati eljarassal 0sszefliggésben szikséges
megismerésehez és kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. julius 11.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kondriczné dr. Varga Erzsébet
jegyzé nyuijt, a 74/591-918 -os telefonszamon.



A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Bataszéki Kozds Onkormanyzati Hivatal cimére
torténdé megkuldésével (7140 Bataszék, Szabadsag utca 4. ). Kérjuk a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositdé szamot:
1./3268/2022 , valamint a munkakdr megnevezését: addugyi ugyintézo.

« Személyesen: Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Tolna megye, 7140
Bataszék, Szabadsag utca 4. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatok a meghatarozott hataridét kovetbéen a polgarmester egyetértésével
kerllnek elbiralasra. A munkaltaté fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasara. Kinevezés esetén a munkaltaté probaid6t kot ki.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. julius 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal hirdet6tablaja - 2022. junius 23.
+ Bataszék Varos honlapja - 2022. junius 23.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a bataszek.hu honlapon
szerezhet.



