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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezetiek vagyunk iigyfeleink, munkavallaléink és szerzodéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informécios 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartisat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagét garantalja.

Kotelezettséget véllalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilénosen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad Aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL tdrvény (Infotv) az informaciés Onrendelkezési jogrél ¢és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irasokrdl részletes informéciokat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések 6nkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyaréant
alapulhatnak.

Az onkéntes hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az &nkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informdaciés onrendelkezéshez filiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fObb intézkedésekkel
garantaljuk;

e személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizar6lag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizarélag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény eldirja, illetve
lehetbvé teszi;

e aszemélyes adatokat téroljiikk, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulisa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés eldzetesen meghatarozott iddtartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérol korszerti, az ismert kockézatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szaméra is engedélyhez kétjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy
kizar6lag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

a személyes adatok kezelését végzo, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozéan titoktartasi
kételezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozd szerzodéses garancialis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatist személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildstt levélben) vagy széban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossiga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarélag ltalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetbleg
iradsban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mddositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabélyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokérol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem egyértelmi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa t6bb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a vélaszadas
teljesitését.

4, Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
elbirasok alapjan kijelslt azon kdzigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szémaéra adatszolgéltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezOk szdméra nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alol a tdrvényben vagy helyi Onkorményzati rendeletben eléirt kotelezod
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kézigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat
esetén az eljaré hatdsag (pl.: rendorség, ligyészség, birésag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzdjérulisa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent téliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcesolatban, kérjilk jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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'Hivatalos név: | Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NATH)

| Székhely: . | 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. B
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9. ]
Telefonszém: +3613911400

| Email: - ugyfelszolgalat@naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink
7.1 Weboldalon, kozosségi média feliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve kdzdsségi médias feliiletiinkén rendszeresen beszamolunk a telepiilésiinket
érintd, a kozosség szamara jelentoséggel bird hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrdl, amelyek
kapcséan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon, kiézosségi média felilleten megjelentetett
kép- és videéfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznilisara engedéllyel, felhatalmazissal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kbzvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve kozosségi média feliilet latogatdinak tdjékoztatasa.
Az adatkezelés Az informdaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban

elbirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
idétartama: torlésének idGpontjaig.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon, kdzdsségi
média felilleten nyilvanosségra hozott informéciokat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Weboldalon keresztiil térténé érdeklodés, kapesolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok
Weboldalunkon a ,,Hibdt észlelt?” blokkban talalhat6 Grlapon kiildheté észrevétel, bejelentés soran
személyes adatokat kezeliink.

Az oldalon keresztiil kézvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddbvel vald kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatasdnak
biztositésa.

Az adatkezelés Az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban

eloirtak szerint Snkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kére: | Az érdekl6d6vel torténd kapesolatfelvétel céljabol kezelt, az érdekl6do
altal megadott alabbi adatok:

e név,

e email cim.
Az adatkezelés Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény
idétartama: érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil

toriiljiik a kezelt adatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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7.3 Erdeklédés, kapesolatfelvétel sordn kezelt adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklodok tajékoztatdsanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informdcios 6nrendelkezési jogrdl €s az informacioszabadsagrél
jogalapja: sz616 2011. évi CXIL térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eléirtak szerint 6nkéntes hozzijarulason alapul az adatkezelés.
A Kezelt adatok kére: | A kapcsolattartisra az alabbi adatok kéziil az On 4ltal 5nkéntesen
megadottakat kezeljiik:
s név,
e email cim,
o telefonszam,
e cim (postézasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhat6saga céljabol legfeljebb 5 évig
megérizhetjilk a megadott adatokat.
Az adatok tovibbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.4 Kozérdekit adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A milkédésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekdi, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi eloirdsoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki
adatkezelést végezziik.

igényelhet elérhetGségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az aldbbi

| Az adatkezelés célja;

A koézérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé§ altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyulo kozérdeki és
k6zérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez

kapcsolodé koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
| biztositasa, bizonylatolasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,
e azinformacios Gnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
e azadozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.
A kezelt adatok kére: e adatigényld neve,
e eclérhetbségei (az adatigénylés formajatdl figgden: postazasi
cim, email cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
e koltségtérités megallapitasahoz kapcsolddo szamlazasi adatok
L (név, szamlazési cim, ad6szam)
Az adatkezelés A kozérdekiladatigényléssel dsszefiiggésben megadott személyes
idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljiik. A
koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
- | bizonylatok (pl.: szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az adoiigyi ;
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onellendrzés biztosithatésdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljuk, illetve leselejtezziik és megsemmisitjitk a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

7.5 Kozigazgatisi feladatellatashoz (iigyintézéshez) kapesolodé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatasok, jogosultsdgok megéllapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eldirdsok
alapjan kételesek vagyunk kezelni, melyet jellemz6en kdzponti (4llami) informatikai rendszerekben

végziink.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore:

Az illetékességi teriiletiinkh6z tartozo természetes €s jogi személyek
(iigyfelek) természetes személyazonosit6 adatai koziil az adott
ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvéantartishoz kapcsol6do adatok,
pl.:

név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
email cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, ido,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (4llandd, ideiglenes, székhely, telephely),

adoszam,

TAJ szam,

telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e  az Altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz61d 2016. évi CL.
torvény,

e az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos
szabalyairol sz6l6 2015. évi CCXXILI. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a helyi addkrdl sz616 1990. évi C. térvény,
a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrél szol6 1993. évi
1I1. t6rvény,
a tliz elleni védekezésrol szolo 1996. évi XXXI. torvény,

o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény,
az allatok védelmeérdl sz6lé 1998. évi XX VIIL. torvény,
az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. térvény,
az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény,

e az éllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsigardl sz616 2013. évi L. toérveny,
a jovedéki ad6rdl sz616 2016. évi LXVIII torvény,
az adozas rendjérol sz616 2017. évi CL. térvény,
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e 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és
a hungarikumok gondozasarél,

e 17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyzd hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szillashely-szolgéltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol,

e 245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési 6nkormanyzat
jegyzbjének az allatok védelmével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoéreir6l,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kzérdekii adatok
elektronikus k6zzétételére, az egységes kozadatkereso
rendszerre, valamint a kézponti jegyz€k adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nydjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatod
bizonyitékokrdl,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Snkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagrol sz6lé 2013. évi L.
térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informacids eszkozokre, termékekre, tovabba a
biztonségi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatdsanak részletes szabalyairol,

e 465/2017. (XIL.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyair6l,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld é€s
egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint a
telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairol,

e 63/2006. (I1I. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitdsanak, valamint
folydsitasanak részletes szabalyairol,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és
a mézeld méhek egyes betegségeinek megel6zésérol és

lekiizdésérdl.
Az adatkezelés Az tiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
iddtartama: vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott ideig

kezeljiik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megérzési idot is elbirhat, az allami, kézponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megérzési ideje ettd] Iényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
igytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott k6zigazgatasi szervhez,
hatdsaghoz tovéabbitjuk.

7.6 Térfigyelé rendszer adatai
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Telepiilésiinkdn kozteriileti térfigyelé kamerarendszert iizemeltetiink az 4ltalanos kozbiztonsag
névelése, a lakossag biztonsagérzetének ndvelése, a kozteriiletek rendjének biztositasa, a kozteriileten
talalhaté vagyon megdvésa, a kozteriileten megfeleld magatartasra 6szténzés, a felderithetdség miatt a
jogellenes magatartas visszaszoritasa, tovabba biinmegelézés céljabol.

A térfigyeld kamerak adatait, a rogzitett felvételeket a hatalyos jogszabalyi eléirasoknak megfeleloen
kezeljiik, azokhoz kizérolag a Kozteriilet-feliigyelet fér hozza.

Az adatkezelés célja: Kézteriileten k6zbiztonsag biztositasa, blinmegeldzés timogatasa.
A Kkezelt adatok kore: | A rogzitett felvételeken felismerhetok a megfigyelt kozteriiletre belépd
személyek, illetve gépjarmiivek azonositasahoz sziikséges alabbi adatok:
o a felvételen lathat6 személyek képmaésa,
o amegfigyelt kozteriiletre behajté gépjarmiivek rendszdma.

Az adatkezelés Az adatkezelés a kozteriilet-feliigyeletrol szol6 1999. évi LXIIL térvény

jogalapja: alapjan jogszabalyon alapul.

Az adatkezelés A rogzitett felvételek torlése a digitalis videorogzit6 eszkoz (DVR)

id6tartama: beallitasainak megfelel6en a jogszabalyban eldirt 30 nap elteltével
valdsul meg.

Az adatok tovabbitasa: | Adattovabbitds a szabélysértési eljarasra jogosult szerv, illetve
biintetéeljarasban a birdsag, az ligyészség, a nyomozoé hatdsag, az
elokészit6 eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkérésére,
illetve a felvételen szerepld személy kérelmére torténhet az eljaré
hatdsag felé.

7.7 Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informéaciokat (pl.: email
cim eldtagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl €s
jogszeriiségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzddéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo

kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabélyi kitelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi térvények eloirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

az allamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL térvény,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgéri Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény,
az informacids 6nrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény,
e az ado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.
A kezelt adatok kore: | A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerz8dés jogszeriiségének igazoldsahoz,
tovabba a szamlék- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsdhoz
sziikséges adatok kéziil az alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviselGje, kapcsolattartdja neve),
e cim (székhely, szamlazasi cim),
e adbészam,
e email cim,
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o telefonszam.

Az adatkezelés
id6tartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.

A szerz6déskotéshez kapesolodd atlathatésagi nyilatkozatok megorzése
a szerz6désbol eredo kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) meg6rzési ideje 5, illetve az ad6ligyi onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével téroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlék) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdmara kdtelesek vagyunk atadni.
Magyar Allamkincstar

7.8 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag t4jékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszeriisitése céljabol

nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérol és helyérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a
telepiilés népszertisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes
szemé€lyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacids dnrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL. tdérvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasinak visszavonasat (torlés kérése) kovetden

idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Allaspalyazatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelel szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa cé€ljabol alkalmanként alldspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakor bet6ltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezs) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirasokon alapul:
a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

e akozalkalmazottak jogéllasardl sz616 1992. évi XXXIII toérvény,
a foglalkoztatas elosegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz6161991. évi IV. torvény,

e a kozfoglalkoztatisrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolédo,
valamint egyéb térvények mddositasardl szoldé 2011. évi CVL
térvény,

* az informéacios onrendelkezési jogrél és az
informéaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXIL térvény,

e a kozszolgdlati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
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igazgatdsi szervek Aallashelyeinek nyilvantartasarol
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

sz0lo

kezeléséhez elzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetoen vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének id6pontjaban tordljiik az adatokat.

A kezelt adatok kore: | A jelentkezOk beazonositasédhoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e fénykép,

o vezetéknév/utonév,

o sziiletési név,

e anyjaneve,

* neme,

e sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e 4llampolgarsag,

e Allando lakeim,

e ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
e telefonszam(ok),

o fax,

e e-mail cim,

e honlap,

e Onéletrajz,

e képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Az adatkezelés A benytjtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett

idtartama: (palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.10 Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvintartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabdlyban elSirt munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tdmogatésa
¢éljabol kotelezben eldirt médon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 6sszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,
a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL torvény,
a foglalkoztatas elosegitésér6l és a munkanélkiiliek ellatasarél
sz0161991. évi IV, térvény,

a koézfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddo,
valamint egyéb torvények moédositasardl szolé 2011. évi CVIL
torvény,

a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgylijtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo6 szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatdsi szervek allashelyeinek nyilvantartdsarél szolo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007.
évi CLIL tbérvény,

a munka torvénvkonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény,
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o amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. tdrvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakér, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval dsszefliggd, a szolgalati id6rol vagy a nyugellatas
megallapitisa soran figyelembevételre keriil$ keresetrél, jovedelemrdl
adatot tartalmaz6 munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 6t évig koteles
megOrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakar, beosztas)
szerzOdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavillaloink adatait jogszabalyi eloiras alapjan a

Kozszolgélati alapnyilvantartas

k6zponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk feltdlteni.

7.11 Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e akozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. térvény

e akozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény

e a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény

o a foglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasérol
sz0161991. évi IV. tdrvény

e a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapesolédo,
valamint egyéb toérvények modositasardl szolé 2011. évi CVL
térvény
az ado6zas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény
a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. térvény
a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. torvény
az egészségiigyi hozzajarulasrol szo6l6 1998. évi LXVI. térvény
a magéannyugdijrél és a magin-nyugdijpénztarakrol szol6 1997.
évi LXXXII. t6rvény
a csaladok tdmogatasardl sz6lo 1998. évi LXXXIV térvény
a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény.
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A Kkezelt adatok kore: A munkavallalSk bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetésé¢hez
sziikséges személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal &sszefliggd egyéb adatok:

e munkavallal neve;

¢ adoszama;

o TAJ szama,

e bankszdmlaszama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagihoz kapcsolodo adatok;
e ecltartottjai adatai (név, szilletési id6, adoszam, TAJ szam);

e hdazastarsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szam);

¢ munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltat6 a biztositott, volt biztositott biztositasi

idotartama: jogviszonyaval dsszefliggd, a szolgalati id6rol vagy a nyugellatas

megallapitésa soran figyelembevételre keriild keresetrol, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadé 6regségi nyugdijkorhatar betsltését kovetd 6t évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eloirdsoknak megfelelden a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, illetve a keresGképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelds Magyar
Allamkincstar felé kdtelesek vagyunk bejelenteni.

7.12 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimdlisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irdsokon alapul:
jogalapja: e a gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXII. torvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

e a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény,

e 261/2011. (XIL. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett koziti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitdsi, valamint az
autobusszal dij ellenében végzett személyszallitasi €s a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszefliggd jogszabalyok modositasarol.

A Kezelt adatok kore: | Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok aldbbi adatai:

e gépjarmii vezeto, illetve utas neve,

e oépjarmil azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek meg6rzési ideje a hatalyos szamviteli eldirasok alapjan

idotartama: 8 év. Ennek elteltével toroljiikk az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.13

Magdnhasznilatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikdcios, illetve

elektronikus eszk6zokon tarolt személyes adatok
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Munkatarsaink szaimara mobil munkaallomasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkdzoket elsddlegesen a munkavégzés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magancélu
hasznélatat sem.

A kiadott eszkdzok hasznalatat és adattartalmét nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszk6zon futd alkalmazasok, szoftverek hozzéférhetnek a eszkdzon
tarolt személyes adatokhoz, azok f6bb jellemz6ir6l (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertézés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszk6zOkon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsol6d6 informaciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzéférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkbzoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszk6zok biztonsagos iizemeltetése.

Az adatkezelés | Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka térvénykonyvérdl szold

jogalapja: | 2012. évi 1. térvény alapjan.

A kezelt adatok kére: | A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszk6zon tarolt személyes
| adataik (pl.: telefonszdmok, fényképek, email cimek, stb.).
Az adatkezelés | A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikécios
idétartama: vagy elektronikus eszkdz munkavallal6 altali leadasanak id6épontjaig a
személyes adatait a munkavallalo koteles lementeni és torolni. A leadast
| kdvetden az eszkoz tartalmat toroljiik.
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztato felillvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozod jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a tdrvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.

Kelt: Bataszék, 2021. szeptember 8.
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