BATASZEK VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Bataszék Varos Onkormanyzata a kozpénzek ésszerli felhasznaldsa, atlathatésaganak és
széles korl nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése, a kdzbeszerzések soran a ver-
seny tisztasaganak biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. tor-
vény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettségének eleget
téve a kdzbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatasaval, dokumentaladsaval valamint
belsé ellenérzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljar6 és az eljarasba bevont szemé-
lyekkel, szervezetekkel, az eljarast megindité hirdetményt ellenjegyzé személyével kapcsola-
tos szabalyokrél, feladat- és felelésségi rendrél az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a
tovabbiakban: Kozbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kbzbeszerzési Szabalyzat hatdlya Bataszék Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: énkor-
manyzat) és a Bataszéki K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) Kbt. hatalya
ala tartozé arubeszerzéseire, épitési beruhazasaira, szolgaltatdés megrendeléseire, valamint
epitési és szolgaltatasi koncessziora (tovabbiakban: kozbeszerzés), és a tervpalyazati elja-
rasra terjed ki.

A Kbt. értékhatart el nem érd arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok eljarasi
rendjét kulén szabalyzat tartalmazza.

Minden kézbeszerzési eljarasban biztositani kell a kdvetkezé alapelvek érvényesiilését: a
verseny tisztasagat, az atlathatésagot, a nyilvanossagot, az esélyegyenldéséget és az egyen-
16 banasmédot. A jéhiszemUiség és a tisztesség kdvetelményeinek megfeleléen kell eljarni, a
joggal valé visszaélés tilos. A kdzpenzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalko-
das elvét szem el6tt tartva kell eljarni.

Il
A kézbeszerzési eljarasok el6készitése, lefolytatasa
A kézbeszerzési eljarasok el6készitése:
1.) Az dnkormanyzat és a hivatal éves koltségvetésének figyelembevételével az intézmény-

vezetbk — polgarmester, jegyzé, intézményvezeték — minden év marcius 15-ig elkészitik
sajat intézményukre az éves kdzbeszerzési tervet.

2.) Az énkormanyzat az éves koéltségvetés elfogadasa utan, az egyes intézmények kozbe-
szerzési tervének figyelembevételével elkésziti az 6sszevont kdzbeszerzési tervet. Az
Osszevont kdzbeszerzési tervet a polgarmester a képvisel6-testllet llése elé terjeszti
ugy, hogy az legkés6bb marcius 31. napjaig jovahagyasra kerljon.

' a szabalyzatot Bataszék Véaros Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a 191/2017.(VII.13.) 6nk.-i hatarozata-
val hagyta jova. Hatalyos 2017. julius 15-étdl



3.) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben fel kell tintetni a kézbeszerzések targyat,
forrasat, az eljaras megkezdésének tervezett hataridejét, a kozbeszerzések megvaldsita-
si hataridejét, a kézbeszerzésért felelés intézmény vezetdje nevét, valamint, hogy a kéz-
beszerzési eljaras bonyolitasat az 6nkormanyzat, intézmény sajat hataskérben, vagy az
ajanlatkérd nevében eljard: kilsé megbizott igénybevételével tervezik.

4.) Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan torténik az onkormanyzat kdzbeszerzési
eljarasa. Indokolt esetben, a tervben nem szerepl6, vagy a tervhez képest médositott
kdzbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény felmeriilésekor haladéktalanul maodositani
kell, megjeldlve a modositas indokat. A médositast a képviseld-testillet kévetkezd Ulésé-
re jovahagyasra a polgarmester terjeszti be.

5.) Az 6nkormanyzat altal inditott kozbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljarasok) eléké-
szitése, az Osszefoglald tajékoztatas, az eljarast megindito felhivas, a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, és az eljaras meginditasa el6tt sziikséges déntések megho-
zatalat segit6 eléterjesztések elkészitése, igy kulénésen az eljaras tipusanak kivalaszta-
sa a polgarmester feladat- és felelésségi korébe tartozik.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa:

6.) A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa a polgarmester feladata. A polgarmester megbizast
adhat az eljaras lefolytatasara, az erre felkésziilt személynek vagy szervezetnek. A Kbt.
27. § (3) bekezdésének alapjan kotelezé felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado
bevonasa a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbél megvaldsuld, valamint aru-
beszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladé, épitési
beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot meghaladoé értékii kézbeszerzési eljarasba.

7.) A polgarmester — vagy az altala kijelolt személy — gondoskodik arrél, hogy az eljarast
megindit6 felhivas megjelenésének idépontjaig az ajanlattételhez, illetve a részvételi je-
lentkezéshez a szlkséges kdzbeszerzési dokumentumok elkésziiljenek.

8.) A polgarmester — vagy az altala megbizott személy vagy szervezet — felelés a felhivas,
az eljarast megindité hirdetmény jogszerliségéért, az ajanlatok / jelentkezések bontasa
az értékelés, az eredmény megallapitasa, kihirdetése és kozzététele soran az eljaras
szabalyszerliségéért, a szerzédéskotést megelézéen pedig a szerzédés jogszabalysze-
rdségéeért.

9.) A Polgarmester a Il. fejezet 8. pontjanak biztosithatésaga érdekében koteles a kdzbe-
szerzesi eljaras meginditasaval egyidejlleg minden esetben legalabb 3 tagli Kézbeszer-
zeési Elékészitd Bizottsagot (tovabbiakban: KEB) felkérni a kozbeszerzési eljaras felligye-
lete, az eljarast megindito felhivas véleményezése, az értékelési és biralati feladatok el-
latasa érdekében. A KEB tagjainak, mint az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg
szervezeteknek megfelel6 — a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi
és pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik. Epitési beruhazas esetén a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteruleten
szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el. Az eljarast lezaroé dontést megho-
z6 szemely (képviselé-testileti tag) nem lehet a KEB tagja.



Az ajanlatkéré nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabalyok

1.) Az ajanlatkérd nevében eljard, és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a kéz-
beszerzési eljaras elékészitésében, lebonyolitasaban illetve annak belsé ellenérzésében
valé részvétele elétt 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennie.

2.) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott kiulsé személy, illetve szervezet vonat-
kozasaban az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljaras lebonyolitasara vonatko-
z6 arajanlatkéréssel egyutt meg kell kérni. A kills6 szakért6 felelésségére a Ptk. szaba-
lyai az iranyadéak. Amennyiben a kilsé szakért6 felelés akkredital kézbeszerzési szak-
tanacsadodi feladatok lat el, a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a tevé-
kenysége korében okozott kar megtéritéséért - ha mas jogszabaly a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado jogviszonyat, illetve a foglalkozatasi jogviszonya korében
okozott karért valo felelésségét eltéréen nem szabalyozza - a Ptk. szabalyai szerint felel.

3.) Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumaival
egydtt kell nyilvantartani és megérizni.

V.
A kozbeszerzési ajanlatok/jelentkezések elbiralasa

1.) A kozbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok/jelentkezések értékelésének és birala-
tanak idépontjardl a KEB tagjait az ehhez sziikséges dokumentacid megkildésével, ha-
rom munkanappal elébb irasban értesiteni sziikséges.

2.) Az ajanlatok/jelentkezések elbiralasa soran a KEB a kozbeszerzési dokumentumokban
és a jogszabdlyokban meghatarozottak szerint értékeli és birdlja el az ajanla-
tot/jelentkezést. A KEB kételes megvizsgalni az ajanlattevének/jelentkezének a szerzé-
dés teljesitésére vonatkozd pénzigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassagat, tovabba
vizsgalnia kell az egyéb kizard okokat.

3.) A KEB munkajarol jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az értékelés és a bira-
lat fébb megallapitasait, igy kulonbsen az érvényes és érvénytelen ajanla-
tok/jelentkezések megjeldlését, érvénytelen ajanlat/jelentkezés esetén az érvénytelenség
indokat és a déntéshozo felé az eljarast lezaré dontésre (eredmény megallapitasara) tett
javaslatot

4.) A KEB javaslata alapjan énkormanyzati beszerzés esetén a képviselé-testilet dont név
szerinti szavazassal.

5.) Az ajanlatokat/jelentkezéseket a lehet6 legrovidebb idon belll, de legkésdbb az ajanlati
kotottség lejartat megelézé munkanapon beltl kell elbiralni.

Ha az ajanlatkérd az elbiralast nem tudja olyan idétartam alatt elvégezni, hogy az ajan-
lattevoknek az eljarast lezaro dontésrél valo értesitésére az ajanlati kétottség fennallasa
alatt sor keruljon, a polgarmester vagy az éaltal felkért személy vagy szervezet felkérheti
az ajanlattevoket ajanlataiknak meghatarozott idépontig térténé tovabbi fenntartasara, az
ajanlati kotottség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejar-
tanak eredeti idépontjatél szamitott hatvan napot.



6.) Az ajanlatok/jelentkezések elbirdlasa soran tett dontési javaslatért a KEB tagjai a felels-
sek. A kdzbeszerzési eljaras eredményének megallapitasaért a képviseld-testiilet tartozik
felelésséggel.

V.

A kbzbeszerzési eljarasok alapjan megko6tott szerzédések
modositasa és teljesitése

1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések teljesitését a jegyzd kéveti nyo-
mon, koételes dokumentalni a szerzédés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek kereté-
ben kételes ellendrizni és dokumentalni azon szerzédéses kételezettségek teljesitését,
amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban értékelésre keriiltek, valamint minden, a szerz6-
désben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzdédésszegés-
sel kapcsolatos igények érvényesitését.

2. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések modositasara csak a Kbt. 141-
142. §-iban meghatarozottak szerint van lehetéség.

3. A szerzddések moédositasarol hirdetményt kell kdzzétenni a Kbt. szerinti hataridék meg-
tartasa mellett. A hirdetmények kézzétételérdl a jegyz6é gondoskodik, amennyiben kdzbe-
szerzési szakeérté mikodik kozre, Ugy annak bevonasa mellett.

VI.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa, belsé ellenérzése

1.) Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriilé adminisztrativ ktelezettség a
polgarmestert terheli.

2.) Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen irasban kell régziteni. Az eljaras
soran keletkez6 6sszes dokumentumot, valamint a kézbeszerzési tervet — a Kbt. 42. § (1)
és 46. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan - 5 évig kell megérizni.

3.) A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzat koteles a Kézbeszerzési Hatésag
altal mlkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatba-
zisban val6 kdzzététel nem lehetséges, a sajat honlapjan - kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az elfogadast kévetéen hala-
déktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elbzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetéen haladéktalanul;

c)a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést kovetéen haladéktalanul;

d) a kbzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést kove-
téen haladéktalanul;
telre jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel egyidejlileg;

f) a szerzédés teljesitésére vonatkozé kévetkezé adatokat: hivatkozast a kézbeszerzé-
si eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarédsok esetében felhivés-
ra), a szerz6dé felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-e, a szer-
zbdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik
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fél - tamogatasbdl megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - altal tortént teljesitését kdveté harminc napon beldl;

g) a killon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott elirt hatar-
idéig.

A kozbeszerzesi tervnek honlapon torténd kozzététel esetén a targyévet kéveté évre vo-
natkozé kézbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A b) és f)-g) pont szerinti adatot, informaciot, dokumentumot az ajanlatkéré honlapon tor-
ténd kozzetétel esetén legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatérozott idétartam-
ra kételes elérhetdvé tenni.

A c)-d) pont szerinti szerz6déseket az ajanlatkéré honlapon térténd kézzététel esetén le-
galabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles elérhetdvé tenni.

A f) pont szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerz6dés esetében a szerzdédés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

4.) Az énkormanyzat kézbeszerzéseirdl a Kbt. szerinti statisztikai 6sszegzést a jegyz6 készi-
ti el.

5.) A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lebonyolitasanak és dokumentaldsanak a
Kbt. és jelen Koézbeszerzési Szabdlyzat szerinti megfeleléségét a polgarmesteri hivatal
belsé ellenérzési rendszerében kell ellenérizni.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas szempontjainak kiva-
lasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkétésére, modositasa-
ra és teljesitésére.

6.) A kdzbeszerzéseket a kovetkezé modszerekkel kell ellenérizni:
a.) munkafolyamatba épitett ellenérzés, a kozbeszerzési eljarasok elbkészitése és lefoly-
tatasa soran;
b.) célellenérzések;
c.) témavizsgalatok.

6.) A munkafolyamatba épitett ellenérzések a kézbeszerzési eljaras soran keriilnek végre-
hajtésra, és alatta az egyes cselekmények, Iépések torvényességének és jelen szabaly-
zat elGirasainak valdé megfeleléség ellenérzését kell érteni.

7.) A munkafolyamatba épitett ellenérzéssel kell biztositani a térvényességtdl, illetve jelen
szabalyzat eléirasaitol vald eltérés megelézését, szikség esetén az azonnali beavatko-
zast és ezzel a torvényséno lépés, illetve jelen szabalyzat el8irdsaitdl vald eltérés lehetd-
ség szerinti korrigalasat.

8.) Az ellenbrzésekrél készult jegyzékdnyvet a polgarmesternek, a jegyzének és az érintett
intézmény vezetbjének kell megkuldeni.

9.) A polgarmesteri az éves kdzbeszerzési terv beterjesztésekor testiileti tlésen tajékoztatja
a képviseld-testiletet a megel6z6 év kozbeszerzési eljarasairdl.



VIl.
Zaro rendelkezések

1.) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi
CXLIIL. térvény, és a végrehajtasara megjelent rendeletek rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.) A jelen szabalyzat 2017. julius 15-én |ép hatdlyba, ezzel egyiitt a 95/2016.(V.20.) 6nk.-i
hatarozattal elfogadott és a 167/2016.(VII.13.) 6nk.-i hatarozattal médositott Kozbeszer-
zési Szabalyzat hatalyat veszti.

Bataszék,2017.julius 13.
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