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Valamennyi Erintett Ikt. szdm: TOL-AHI/1172-234/2017
Onkormanyzati Hivatal Ugyintézo: Somoskéi Gydrgy
Kozos Onkormanyzati Hivatal Telefonszam: 74/416-411

Targy: Szolgaltatisi szerzédések megkitése

Tisztelt Jegyzoé Asszony/Ur!

Tisztelt Kapesolattartok!

Az onkorminyzati ASP szolgaltatashoz valé csatlakozasi folyamat kiemelt 1épése a
szolgdltatasi szerz0dés megkdtése, amelynek Iépéseirdl, részleteirél a csatolt levélben ad
részletes tajckoztatast a Kincstar vezetése. Kérjiik, hogy a csatolt levélben szerepléd feladatok
elvégzésében legyen egylittmiikédo partneriink, annak érdekében, hogy a januartdl indulé éles
tzemi szolgiltatdsokat mar szerz6dott partnerként biztosithassuk az Ondk Snkorményzata
szamdra.

A feladatok clsd Iépése a szerzdések megszemélyesitéséhez szitkséges adatok Ssszegylijtése
lesz, ami az c-adaton keresztiil torténik. Felhivjuk a figyelmét, hogy az adatgyiijtd tabla
kitdltese sordn nyilatkozni sziikséges arrdl, hogy az énkormanyzat az ASP telepiilési portal
szakrendszerét igénybe veszi-e. A Belligyminisztérium az ezzel kapcsolatos igényeket
kordbban mir felmérte, de a szerz6déskotési folyamat sordan kordbbi nyilatkozatatdl eltérhet
az dnkormanyzat.

Jelen leveltinkhéz csatoljuk a Szolgaltatasi szerzddés torzsszovegének sablonjat is, hogy azt 4t
tudjdk tekinteni és — amennyiben ¢z sziikséges —~ helyi dontés szerint a képviselo-testillettel
megtargyalni,

Fenti feladatok végrehajtasaval kapesolatos esetlegesen felmeriild kérdéseiket a Kinestar ASP

Ugyfélszolgdlatinak az asp@allamkincstar.gov.hu e-mail cimre vagy a 06-1-327-5840-es
telefonszamon jelezhetik.

A szerzédéskotesi feladatokban valo szives egyiittmiikidésiiket eztton is készonijiik.
Szekszard, 2017, november 24,

Tisztelettel:

e 1] ( / {‘
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Fehér Tanos

igazgatod

7100 Szekszard, Augusz 1. u. 7., Postacim: 7101 Szekszard, Pf.: 73.,
Telefon: 74/416-411, Fax: 74/316-358, e-mail: ahi.tol@allamkincstar.gov.hu
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Ikt. szam: KINCSTK/27027-1/2017
Targy: ASP szolgdltatasi szerz6dés megkotése

Tisztelt Polgdrmester Asszony / Ur!
Tisztelt Jegyzé Asszony / Ur!

Ahogyan azt a Kincstar Elnoke korabbi levelében elére jelezte, az énkormanyzati ASP csatlakoztatasi
feladataival kapcsolatban tovabbi megkeresésekkel éliink az érintett dnkormanyzatok felé.

Az el6készitési folyamat soran szoros egylttmitkddés kialakitasara és fenntartdsara toreksziink, a zok-
kendmentes éles inditas elokészitse érdekében.

Ennek részeként kiildtiink elsd lépésként részletes tajékoztatdt a csatlakozasi és oktatasi folyamatok-
rol, és sor keriilt az éles lizemi inditasban els6ként érintett gazdalkodasi és add szakrendszerek fel-
hasznaldinak képzésbe vald beiskoldzasdra is. Az oktatdsok ezt kévetden litemezetten meg is kezdéd-
tek.

Jelen levelemmel a szolgéltatési szerzodés megkdtésével kapesolatos tovébbi feladatok elvégzésében
kérem szives egyiittmiikodésiiket.

Amint azt jeleztik, a szolgaltatasi szerz6dés megkdtésére minden dnkormanyzattal 6nalldan, kiilén
keriil sor, fliggetleniil att6l, hogy 6nallé vagy kozds hivatalt tart-¢ fenn. A szerzédést az 6nkormanyzat
részérdl a polgarmester, és a hivatal képviseletében a jegyzd irja ala, ezért jelen levelemmel minden
érintettet tajékoztatok az alairsi folyamatrdl és a kdvetkezd Iépésekrél.

L) A szerzbdés szvegének kialakitasa, véglegesitése:

A szolgéltatdsi szerzddés szévegét az onkormanyzati ASP rendszerrdl sz6ld 257/2016. (VIIL31.)
Korm. rendelet (a tovébbiakban: ASP rendelet) rendelkezései alapjan alakitottuk ki; a szerzédésben
rogzitettiik a csatlakozdssal jar6 jogszabalyi feltételeket, kotelmeket, tovabba a szolgaltatas nyajtasa-
nak részleteit.

A szerzodés tobb részbol épiil fel:

o aszerzfdés torzsszivege — ez a szakasz tartalmazza az ASP rendelet dltal a szerzédésben ké-
telezben szabdlyozandd elemeket a rendelet eldirdsainak megfeleléen,

e az adatlapok - az {rlapok kit6ltésével tudjuk az 6nkormanyzatok egyedi adatait régziteni a
szerzédésben, valamint fogadni nyilatkozataikat,

e azaltalanos szerzodéses feltételek (ASZF) - ez a szakasz rogziti a szolgaltatasokkal kapcso-
latos azon részleteket, amelyekre vonatkozéan a jogszabély nem tartalmaz részletes rendelke-
zéseket, €s amelyek a rugalmas és folyamatosan fejlddé szolgaltatés érdekében egyedi szerzé-
désmodositas nélkiil is médosithatéak (pl. az ligyfélszolgalat miikddése, a kiemelt szolgaltata-
si idészakok meghatdrozésa az 6nkorményzatok tdimogatasi igényeihez igazodva).

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szerzédés az ASP rendeletben régzitett feltételek szerint rogziti az ASP
szolgéltatas részleteit, és annak, valamint mellékleteinek szévegén nincs méd véltoztatni.

A szerz6dés torzsszOvegét mintaként, megismerés céljabol jelen levelem mellékleteként megkiildom.
A hatalyos ASZF az onkorményzati ASP Alkalmazdskézpont portdljan érhetdek el, a kévetkezd lin-
ken: http:/alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/oktober-10-tol-hatalvos-aszf-modositas.




I1.) A szerzédéskotés folyamata:

e Az eAdat rendszeren keresztiil kzzétesziink egv excel tablat, ami az egyedi onkormanyzati
adatok Gsszegyiijtésct. és a szerzddések egyvéni efdallitasat szolgdlja.

o A szerzodés és mellékleteinek szovegét szintén kozzétessziik az onkormanyzatok részére, ta-
jekoztatas, megismerés céljabdl.

s A kdzzétett excel tabldzatban kérjiik az atmutatonak megfelelden régziteni mindazokat az ada-
tokat, amelveket a szerzédésben és annak mellékleteiben minden 6nkormanyzatra vonatkozo-
an egyedileg fel kell télteni.

e A kitdltott excel tablat kérjiik visszatdlteni az eAdat feliiletre, szerkeszthetd excel formétum-
ban, valamint kinyomtatott, alairt és szkennelt formdban is.

e Bzt kbvetden a kapott adatok alapjan elkészitjiik az egyes énkormanyzatok egvedi adataival
feltoltott szolgaltatasi szerzddéseket, és azokat nyomtathatd pdf formatumban ismét kézzeé-
tesszilk az eAdat feliiletén — természetesen minden Onkormanyzat csak a sajat szerzodését
kapja vissza alairasra.

¢ A kdvetkezd lépésben az dnkormanyzatok a szerzodéseket alairjak, és azt a szerzddéskotéskor
kitsltendd mellékletekkel egyiitt alairt, szkennelt formaban visszatsltik az eAdat rendszer felii-
letére. és egvidejiileg 6t kinvomtatott. eredeti alairt példanyban megkiildik a Kinestar illetékes
megyei igazgatosagdra.

e A szerzbdéseket a Kinestar elndkének egyedi felhatalmazasa alapjan, ellendrzést és esetleges
javitast kovetden a megyei igazgatok irjak ala a Kincstar részérol, és az dnkormanyzat példa-
nyait ezt kisvetden visszajuttatjak minden szerzodéses partneriink részére.

A szolgaltatas éles idGszaka 2018. januar 1-t6] indul. igy fontos, hogy a szerzddéskotési eljarast erre az
idépontra lezarjuk.

Ennek megfelelden a fent ismertetett folyamatot az alabbi hataridok szerint kérjiik elvégezni:

Adatgviijté tablazat kdzzététele a Kinestar részérdl az eAdat feliiletén 2017. november 23,

Az adatok dnkorményzati oldali megadasa, az excel tébldzat visszatbltése ap
i 2017. november 28.

az eAdat felliletére

Az egyedi dnkormanyzati szerzédések elkészitése és visszakiildése a Kincs-

tar részérdl minden dnkormdanyzatnak

2017. december 5.

A szerzddések dnkormanyzati oldali alairasa, és visszakiildése a Kincstar

5. s T A . 2017.december 15.
részére az eAdat felilletén és &t eredeti alairt példanyban
A szerzodések Kinestar oldali alairdsa 2017. december 21.

Kérem. hogy a szerz6déskotési folyamatban, és a hataridok tartasaban is legyenek egytittmiitkddo part-
nereink, ahogyan a beiskoldzasi folyamat sordn is voltak.

Kérem, hogy levelemmel, és a kdzreadasra keriilo adatgyiijto tablazat kitdltésével kapesolatos kérdése-
iket, észrevételeiket az alabbi e-mail cimre kiildjék meg: gspiwallamiuncsiar.eov b,

Az eredményes és gyors szerzodéskotési eljarasban vald egyiittmikado részvételiiket megkodszonve,
advozlettel:

g4
Budapest, 2017. november g~ .7
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