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BATASZEK VAROS ONKORMANYZATA

Altalanos Gtmutaté az dnkormanyzat altal nyujtott
tamogatasok elszamolasahoz

1. BEVEZETES

Az ,/Altalanos utmutaté az onkormanyzat altal nyujtott
tamogatasok elszdmolasahoz” ciml dokumentum (a tovabbiakban: Utmutatd) Bataszék Varos
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) éves koltségvetésébdl biztositott tamogatasok
elszamolasaval kapcsolatos elbirasokat tartalmazza. Palyaztatas esetén részletes tartalmi
kovetelményeket a palyazati kiiras is meghatarozhat.

2. A TAMOGATAS ELSZAMOLASARA VONATKOZO ELOIRASOK

2.1. A tamogatas elszamolasaval 6sszefiiggdéen hasznalt fogalmak

Tamogatott tevékenység: A tdmogatasi szerz6désben meghatarozott olyan tevékenység - ideértve
a Kedvezményezett miikodését is —, amely soran felmertlt kdltségek megtéritését a kdltségvetési
tamogatas részben vagy egészében biztositja.

Tamogatott tevékenység idoétartama (megvaldsitasi idészak): a tamogatasi szerzddésben
meghatarozott azon idétartam, amely soran felmertl8, a tAmogatott tevékenység megvaldsitasahoz
kapcsolddo koltségek elszamolhatok.

Tamogatas elszamolasi hatarideje: a tamogatasi szerz6désben szerepld, a beszamold
benyujtasanak hataridejére vonatkozé id6épont.

Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a Kedvezményezett altal kiallitott, készitett, illetve a
Kedvezményezettel Uzleti, vagy egyéb szerzddéses kapcsolatban allé természetes vagy jogi személy
altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szamlat helyettesité okmany, szerzé6dés, megallapodas,
kimutatas, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) —
fuggetlenll annak nyomdai, vagy egyéb elballitasi modjatél — amely a gazdasagi esemény szamviteli
nyilvantartasat tamasztja ala, és amely rendelkezik a szamviteli térvényben, illetve az AFA térvényben
meghatarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag s tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell
lennie. (A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos részletes elvarasok az Utmutato tovabbi pontjaiban
talalhatok.)

2.2. A beszamoldval kapcsolatos altalanos informaciok

A Kedvezményezett a témogate:zs jogszer( felhasznalasat a palyazati felhivasban, a tdmogatasi
szerz6désben, valamint a jelen Utmutatéban foglaltak szerint koteles igazolni.



A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a szakmai beszamolo és a
pénzigyi beszamolé megkildésével hitelt érdemléen igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszeriien, a tamogatasi dontés szerinti célnak megfeleléen, a tamogatasi szerz6désben
meghatarozottak szerint kerult felhasznalasra.

A Kedvezményezettnek a tamogatasi szerz8dés szerinti tamogatas teljes dsszegével kell
elszamolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tamogatasi 6sszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a fel
nem hasznalt tamogatas 6sszegérél (tamogatasi maradvany). (A fel nem hasznalt tamogatas esetén
kovetendd eljarast a 2.6. pont tartalmazza.) Ha a Kedvezményezett mar korabban, a beszamolo
benyujtasanak hatarideje el6tt nyilatkozott a fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszegrél és azt
visszafizette, a nyilatkozatban feltintetett és visszafizetett 6sszeggel csdkkentett tamogatasi
Osszeggel kell elszamolnia.

A beszamoloban (pénziigyi elszamolasban) a tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott,
a tdmogatott tevékenységhez kapcsolddd, a megvalodsitasi idészakban felmerdlt és az elszamolasi
hatariddig kifizetett koltségek szamolhaték el.

Amennyiben a Kedvezményezett AFA visszaigénylésére jogosult a tAmogatas terhére megvalésitott
beszerzésekhez, beruhazasokhoz kapcsoldéddan, az elszamolas alapjat az elszamolt bizonylatok
nettd 6sszegei képezik, ezért a Kedvezményezetinek ezekkel a (nettd) dsszegekkel kell elszamolnia.
Amennyiben a Kedvezményezett nem igényel vissza altalanos forgalmi adét, ugy a tamogatas az
AFA megfizetésére is fedezetet biztosit.

A beszamol6 részeként benyujtandd bizonyos dokumentumokat (szamladsszesitd, az Utmutatdban
el6irt elszamolashoz kapcsolédd kulénbdzé nyilatkozatok stb.) a Kedvezményezett képviseletére
jogosult személynek alairassal kell ellatnia. A képvisel6 akadalyoztatdsa esetén az altala
meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben teljes bizonyité ereji maganokirat benyujtasa
szukséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamol6 elkészitésében (ez
utdbbi esetben az alakszerl meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazé és a meghatalmazott
alairasanak és az alairast hitelesit6 két tanu nevének, lakcimének és alairasanak).

2.3. A beszamolé benyujtasa

A szakmai beszamolét legkésdbb a tdmogatasi szerz8désben meghatarozott elszamolasi hataridén
belll kell benyujtani.

A szakmai beszamolo6t irdsban, postai uton, vagy személyesen kell benyujtani az ,Elszamolé lap”-
pal egyltt. A beszamold akkor tekintheté benyujtottnak, ha az el6z6ekben részletezett
dokumentumok az Onkormanyzathoz beérkeztek.

A beszamolo postai uton benyujtando részeit az alabbi postazasi cimre kell megkuldeni
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2.4. Szakmai beszamolo

A szakmai beszédmolét az aldbbi szempontok szerint szlikséges 6sszeallitani:

* Atamogatasbdl megvaldsitott tamogatott tevékenység (program, beruhazas, egyéb mikodési
kiadasok) ismertetése (tamogatas eredményeinek, hasznosulasanak ismertetése, program
esetén a megvaldsult program konkrét id8pontjanak, helyszinének, a megvaldsult
programtervének, a résztvevék szamanak ismertetése, illetve a program/talalkozé

2



eredményének részletes bemutatasa; beruhazas esetén a beruhazas Utemezésére, miszaki
tartalmara, kivitelez6kre, a beruhazas befejezetiségére vonatkozo informaciok ismertetése
szlkséges);

e A tamogatasbdl megvaldsult tevékenység (program, beruhazas, egyéb projekt) kapcsan
kozvetlen vagy kdzvetett tamogatasban részeslilt szervezetek, személyek becsllt szamanak
bemutatasa;

® A szakmai beszamoléhoz mellékelt, szakmai megvaldsitast alatdmaszté dokumentumok
felsorolasa (pl. foté, CD/DVD, szérolap, plakat, tiszteletpéldany, oktatas/képzés/konferencia
esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv stb.);

* Atamogatott tevékenység (program, beruhazas, egyéb projekt) megvaldsitasaval kapcsolatos
egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

® Egyéb mikdodési kiadasok esetén azok bemutatasa

A szakmai beszamolét papir alapon kell benyuijtani.

2.5. Pénziigyi elszamolas

2.5.1 A tdmogatas kizardlag a tamogatasi szerz6désben meghatarozott tamogatasi célra
(tamogatott tevékenységre) hasznalhatd fel. A beszamoldban (pénzigyi elszamolasban) csak
azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek:

- atamogatasi szerz8désben rogzitett megvaldsitasi idészak alatt teljesuiltek, azaz a szakmai
teljesités datuma nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi id6szak kezdd idépontja, illetve
nem lehet késdbbi, mint a megvaldsitasi idészak végsé id6pontja. Ha egy szamla
kidllitasanak datuma a megvaldsitasi idészakon kivul esik, de a szamla teljesitésének
idépontja a megvalésitasi idészakba esik, az elfogadhatd; ha az elszamolni kivant szamla
teljesitési id6szakanak egy része kivul esik a megvaldsitasi id6szakon (pl. folyamatos
teljesitésli szamlak esetén — koéziuzemi dijak, biztositas, bérleti dijak stb.), ugy az elszamolni
kivant koltségeknek csak a megvaldsitasi idGszakra esd, idéaranyos része szamolhaté el

- a pénzlgyi teljesitése (kifizetése) nem lehet korabbi, mint a megvalésitasi id6szak kezdd
idépontja, illetve nem lehet késdbbi, mint a tamogatai okiratban meghatarozott elszamolasi
hataridé.

2.5.2. A pénzigyi elszamolas soran benyujtandé dokumentumok

A pénzlgyi elszamolast részeként ki kell télteni az ,Elszamold lap” dokumentumot, melyen
talalhaté egy szamlaosszesito.

A szamladsszesitd egy eredeti, a Kedvezményezett vagy meghatalmazott altal alairt,
bélyegzdvel ellatott példanyat postai uGton/személyesen sziikséges benyujtani az
Onkormanyzat 2.3. pontban talalhaté postazasi cimére. Ha az 6sszesitdn 1évé bizonylatok
szama nem haladja meg az 6t db-ot, akkor az 6sszesitével egyitt az osszes érintett
alatamaszté dokumentumot is meg kell kiildeni.

Az 6t db bizonylatot meghaladd dsszesité esetén az Onkormanyzat (vagy az Onkormanyzat
nevében eljar6 szervezet) - az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv kedvezményezett
kivételével — ellendrzi a részbeszamolohoz, beszamolohoz csatolt, a tamogatott tevékenység
megvaldsitasahoz kapcsolddod koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrdl készitett 6sszesitét oly
maddon, hogy az 0Osszesitébdl szuroprobaszerien kivalasztott bizonylatok létezését és az
Osszesitével valdo egyez6ségének meglétét az eredeti bizonylatok hiteles masolatanak
bekérésével vagy helyszini ellenérzés soran vizsgalja. A kivalasztdsba a bizonylatok
legkevesebb 5%-a, (ha az Osszesitén tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel) azok legalabb



50%-a, de legkevesebb egy darab bizonylat kerll bevonasba az ellenérzésbe ugy, hogy az
ellendrzott szamlak 6sszege elérje az 6sszesitében szerepld érték minimum 10%-at.

Az Onkormanyzat a kivalasztott bizonylatok bekérése esetén a bekiildésére vonatkozodan értesité
levelet kiild postai uton, illetve e-mail-ben a Kedvezményezettnek.

Az Onkormanyzat a bizonylatalapu ellenérzést a kivalasztott bizonylatok ellendrzésével végzi el.

FIGYELEM! A koltségek felmerulését igazolo, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az
esetben is, ha az elszamolashoz nem kell bekiildeni — a Kedvezményezett koételes
zaradékkal ellatni, az alabbiak szerint:

- A zaradékolasi kotelezettségnek a zaradék szévegének feltiintetésével kell eleget tenni.

- Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértéki szamviteli bizonylatot kell,
fuggetlendl attél, hogy bekildésre kerll-e vagy sem (pl. bérleti szerzdédés). A
bankszamlakivonat zaradékolasa akkor szikséges, ha bankkéltség elszamolasara is sor
kerdl.

Zaradékolni két médon lehetséges:

A bizonylat teljes 6sszegének elszamolasa esetén: a Kedvezményezettnek az elszamolashoz
csatolt szamlak és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatok EREDETI példanyaira
szovegszerien fel kell vezetnie a kovetkezé zaradékot: ,Elszamolva Bataszék Varos
Onkormanyzatanak ...... szamu tamogatasi szerzédése terhére” (Datum, alairas)

Részosszeg elszamolasakor: a Kedvezményezettnek az elszamolashoz csatolt bizonylatok
EREDETI példanyaira szévegszeriien fel kell vezetnie (kézirdssal vagy zaradék szdvegét
tartalmaz6 bélyegz6 segitségével) a tamogatasbol felhasznalt 0sszeget és a tamogatasi
szerz6dés szamat az alabbiak szerint: ,,...... Ft elszamolva Bataszék Varos Onkormanyzatanak
..... szamu tamogatasi szerzédése terhére”. (Datum, alairas)

Elektronikus szamla zaradékolasara a kdvetkezdk szerint kerllhet sor:

- a Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megelézden a szallité irja
ra a szamlara a zaradékot,

-ha a szdllitdé nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben,

- ha a szallit6 nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fébb adatai
(szamlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végbsszege és a szamla
végosszegébdl a tdmogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg). A Kedvezményezett a nyilatkozat
eredeti példanyat postai Uton (személyesen) megkuildi az Onkormanyzat részére.

A zaradékolast, datummal és alairassal is el kell latni.

Az elszamolt koltségeket alatamaszté szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a
Kedvezményezettnek szilkséges nyilvantartania és megériznie az Utmutaté 4. pontjaban
leirtak szerint. A koltségeket alatdmasztd, zaradékolassal ellatandé bizonylatok,
dokumentumok korét az Utmutaté 2.5.3 pontja, illetve a 1. melléklet tartalmazza részletesen.

2.5.3. A tamogatas felhasznalasat igazold bizonylatokkal kapcsolatos el&irasok

2.5.3.1. Amennyiben az Onkormanyzat értesitést kiild bizonylatalapu ellenérzésrél és az
ellendrzéshez kivalasztott bizonylatok benyujtasardl, az elszamolashoz benyujtando:



- a koltségeket igazol6 zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat

hitelesitett masolata;

- a szamlak, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok

hitelesitett masolata;

- a 200.000,- Ft értékhatart meghaladé értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédés hitelesitett masolata. irasban koétott szerzédésnek

mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is.

- személyi jellegii kifizetések esetében a munkaszerzédés, vagy a megbizasi szerzédés

és az esetleges szerzé6dés modositasok hitelesitett masolata (értékhatar nélkiil)

-a kiilonb6z6 koltségek egyediségébdl adodo egyéb tobbletdokumentumok (pl. leltari iv,
vagy allomanyba vételi bizonylat stb.) hitelesitett masolata, amelyek alatamasztjak az adott
koltséget (lasd. 1. melléklet);

Indokolt esetben a pénzigyi elszamolas ellenérzése soran tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok
is bekérhet6k. A benyujtasra nem kerulé szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés soran
is ellenérizheték.

FIGYELEM! Az ellen6rzésre kivalasztott, pénziigyi elszamolast alatamaszté bizonylatok,
dokumentumok papir alapu hitelesitett masolatait postai uUton/személyesen sziikséges
benyujtani az Onkormanyzat részére. Az eredeti bizonylaton torténd zaradékolas utan kell
elkésziteni a dokumentum masolatat és azt kell hitelesiteni. Hiteles masolatként a
kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal alairt
masolat fogadhato el.

2.5.3.2. A tdmogatas felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatokkal, egyéb dokumentumokkal
kapcsolatos elszamolasi szabalyok

2.5.3.2.1. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kdvetelmények.

A pénzigyi elszamolas részeként csak a Kedvezményezett (szervezet) nevére és cimére kiallitott
bizonylat fogadhaté el.

A kiallitott bizonylatbol egyértelmien megallapithato kell, hogy legyen:

- a bizonylat kiéllitéjanak adatai (kiallité neve, cime, adészama vagy addészam hianyaban
mas azonositoja);

- avevd adatai (neve, cime);

- abeszerzett termék vagy szolgaltatas megnevezése, mennyisége;

- a bizonylat szerint fizetendd ellenérték;

- aszamla kidllitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénzugyi teljesitésének
datuma.

El6legszamla pénzlgyi elszamolas részeként torténd benyujtédsa esetén, az csak a hozza kapcsolodo
pénzlgyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyutt szamolhato el.

2.5.3.2.2. Pénzugyi teljesitést igazolo bizonylatok

- Atutalds esetén bankszamlakivonat, amely a nyit6- és zaré egyenleget is tartalmazza, vagy
internetes szamlatorténet, amely a nyité- és zard egyenleget is tartalmazza;

- Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithetd a Kedvezményezett
pénztarkdnyvének az elszamolt kéltség kiadasat igazolé masolataval;
2.5.4. Nem elszamolhaté koltségek:

- egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités)
- késedelmi kamat, birsag
- visszaigeényelhetd AFA



- addtartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasok

- a tamogatott tevékenységhez kdzvetlenll nem kapcsolodo szakértdi és tanacsadéi dijak
- pénzbeli adomany

- Osztdndijak

- alkohol, dohanyaru

- pénzugyi teljesitést nem igényl6 tgyletek (pl. beszamitas, engedményezés)

2.6. Maradvanyosszeq (fel nem hasznalt tamogatas)

A Kedvezményezettnek a tamogatoi szerz6dés szerinti tamogatas teljes 6sszegével kell elszamolni.

Az esetleges visszautalas koltségeit 100%-ban a Kedvezményezett viseli. Utalaskor a kézlemény
rovatban fel kell tlintetni a tamogatas azonosité szamat.

Fel nem hasznalt tdmogatas esetén, postai uton sziikséges megkuldeni:

a) a fel nem hasznalt tamogatasrol szolo nyilatkozat a Kedvezményezett képviseletére jogosult
vagy az altala meghatalmazott személy altal alairt, bélyegzével ellatott példanyat és

b) a visszautalasrol sz6lo terhelési értesité (bankszamlakivonat) tdmogatasi szerz6dés szamaval
ellatott masolatat.

3. A BESZAMOLO ELLENORZESE

Az Onkormanyzat a bizonylatok benyujtasat kovetéen megvizsgalja a beszamoldt, majd ertesiti
a Kedvezményezettet annak Onkormanyzat altali elfogadasardl vagy elutasitasardl, illetve hiba
vagy hianyossag esetén egy alkalommal irasban, legfeljebb 10 napos hataridével hianypdtlasra
szolitja fel.

Ha a Kedvezményezett a hianypotlasnak nem tesz eleget, az Onkormanyzat a beszamolot a
rendelkezésre allé adatok alapjan biralja el.

4. A TAMOGATAS LEZARASA

A szakmai és pénzlgyi szempontbdl is hianytalan, attekinthet6 és a tamogatasi 0sszeggel

szamszakilag megegyezd 6sszegii elszamolas elfogadasardl az Onkormanyzat irasban értesiti a
Kedvezményezettet.

FIGYELEM! A palyazattal kapcsolatos minden szerzédést, bizonylatot és mas okiratot a

beszamolé Onkormanyzat altali elfogadasatél szamitott 10 évig koteles a Kedvezményezett
megorizni.

5. ELLENORZESTURESI KOTELEZETTSEG

A tamogatasi igény jogossagat, a tamogatas felhasznalasat az Onkormanyzat, valamint a
jogszabaly alapjan arra jogosult mas szervezetek (pl.: az Allami Szamvevészék, az Snkormanyzat
belsé ellenére stb.) ellendrizhetik. Az ellenérzések lefolytatasara a tamogatési dontés
meghozatalat, a tamogatasi szerz6dés megkotését megel6zéen, ezen kivul a koltségvetési
tamogatas igénybevétele alatt, a tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor,
valamint a beszamolo elfogadasat kévetd 6t évig kerilhet sor. A Kedvezményezett koteles az
ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellendrzés lefolytatdsahoz szikséges

tajékoztatast és segitséget megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a
helyszini ellenérzést lehetévé tenni.

Bataszék Varos Onkormanyzata



1. melléklet
SEGEDLET a pénziigyi
elszamolasok elkészitéséhez

Az Onkormanyzat a pénziigyi beszamolo ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Zaradékolas
A koéltségnem Az elszamolast alatamaszto Megjegyzések az alabbi
megnevezése bizonylatok EREDETI
bizonylatokon
SZEMELYI JUTTATASOK
bérszamfejtd lap (bérkarton, Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv bérszamfejté
stb.), az elszamolni kivant lap (bérkarton,
Osszegek kiemelésével kifizetési
Brutté berkdltség | . . . . jegyzek, fizetesi
peénzugyi teljesités igazolasara iv stb.)
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat
munkaszerzddés
bérszamfejtd lap (bérkarton, Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv bérszamfejtd
Szemalvi stb.), az elszamolni kivant lap  (bérkarton,
oy osszegek kiemelésével kifizetési
megbizasi , jegyzék, fizetési
Jdoi?;lszony brutto pénziigyi teljesités igazolasara {‘/’Asét:()
. . pénztarbizonylat/pénztarkdnyv ) Lo
(bérszamfejtett) vagy bankkivonat Eredeti megbizasi
szerz6deés
munkaszerzédeés
amennyiben torvény elbirja: Eredeti
bérszamfejt6 lap (bérkarton, bérszamfejtd
kifizetési jegyzék, fizetési iv lap -~ (bérkarton,
stb.), az elszamolni kivant kifizetesi
Tiszteletdij, osszegek kiemelésével j’egﬁek, fizetési
honorarium pénzlgyi teljesités igazolasara {\/IA:Q’GY)
pénztarbizonylat/pénztarkonyv E ’ e
) o redeti megbizasi
vagy bankkivonat megbizasi s
. s szerz6deés
szerz6dés
Amennyiben a | Eredeti
bérszamfejté lap (bérkarton, | bért is | bérszamfejtd lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv | elszamoljak, VAGY:
stb.), az elszamolni kivant nem sziikséges 'KlflzeteS|
Munkaadst terheld dsszegek kiemelésével kétsz?r _ bizonylat
jarulékok, adok o benyijtani
pénzugyi teljesités igazolasara | ugyanazon
pénztarbizonylat/pénztarkényv | mellékleteket
vagy bankkivonat (Bérszamfejté
lap, Osszesit6k
stb.)




DOLOGI KIADASOK

ANYAGKOLTSEG, KESZLETBESZERZES
szamla Eredeti szamla
Irodaszer, a pénzigyi teljesités
nyomtatvany igazolasara
beszerzés pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bank kivonat

szamla Eredeti szamla
Konyv, folydirat pénzlgyi teljesités
vasarlasa, igazolasara
el6fizetése pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat
szamla Eredeti szamla
Fut6- és pénzugyi teljesités igazolasara
tlzeléanyag pénztarbizonylat/pénztarkényv
beszerzése vagy bankkivonat
szamla Eredeti szamla
pénzlgyi teljesités
Egyéb igazolasara o
. pénztarbizonylat/pénztarkonyv
anyagbeszerzés

vagy bankkivonat

bruttd6 200.000,- Ft felett
szerz6dés vagy
megallapodas, vagy

visszaigazolt megrendeld

ETKEZESSEL, ET

KEZTETESSEL OSSZEFUGGO

KIADASOK

Etkezési koltségek

szamla

pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Eredeti szamla

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal,
kiklldetéssel,
szallitassal
Osszefliggd
koltségek

kikGldetési rendelvény/szamla

pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Kikuldetési
rendelvény VAGY
Gépkocsival torténd
utazaskor:

Eredeti szamla

Tomegkozlekedéssel
torténd utazasnal:
Eredeti szamla,
vagy menetjegy




SZOLGALTATASI KIADASOK

szamla Eredeti
pénzigyi teljesités igazolasara szamla
Do eénztarbizonylat/pénztarkdnyv
Komn’1unll’<a0|os \F/)agy bankkiv)c/)natp ’
szolgaltatasok
(telefon, internet,
posta) 200.000,- Ft felett szerzGdes
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld
szamla Eredeti
Informatikai, pe:nziJ’gyi. teljesité’s i'gaéoléséra szamla
rendszerizemeltetési penztarblzo_nylat/penztarkonyv
, : ~~. | vagy bankkivonat
és webfejlesztési o
SZOIgéItatéSOk dl'Ja 200.000,- Ft felett szerzdédés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6
szamla Eredeti
pénzugyi teljesités igazolasara szamla
pénztarbizonylat/pénztarkényv VAGY:
vagy bankkivonat bérleti hatarozott
Bérleti dijak ideji bérleti
szerzb6dés szerz6désnél
az eredeti
szerzbdeés is
zaradékolhato
szamla; Eredeti
szamla
pénzugyi teljesités igazolasara
Koézuzemi dijak pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat
(szerz6dést nem kell csatolni)

Karbantartasi, javitasi
szolgaltatasok dija

szamla

pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat

200.000,- Ft felett szerz6dés vagy
megallapodas, vagy visszaigazolt
megrendel6

Eredeti szamla

Szakeértoi, tanacsadoi
és biztositasi dijak

szamla

pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat

200.000,- Ft felett szerz6dés vagy
megallapodas, vagy visszaigazolt
megrendeld

Eredeti szamla




Banki kéltségek

Bankkivonat

Bankkivonat

Szallaskoltség

szamla

pénzlgyi teljesités igazolaséara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

200.000,- Ft felett szerz6dés vagy
megallapodas, vagy visszaigazolt
megrendeld

Eredeti szamla

Reprezentacids
koltségek

szamla

pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv, banki
atutalasi megbizas vagy bankkivonat

200.000,- Ft felett szerz6dés vagy
megallapodas, vagy visszaigazolt
megrendeld

Eredeti szamla

Média- és
reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

szamla

pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat

200.000,- Ft felett szerz6dés vagy
megallapodas, vagy visszaigazolt
megrendeld

Eredeti szamla

Egyéb
szolgaltatasok

szamla

pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

200.000,- Ft felett szerz6dés vagy
megallapodas, vagy visszaigazolt
megrendeld

Eredeti szamla

BERUHAZASOK Es EGYEB TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE - Az eszkozok leltarba
vétele (épitésnél, felujitasnal aktivalasa) sziikséges.

Ingatlanok, gépek
és egyéb eszkozok
felujitasa

Utmutaté szerinti arajanlat
szamla
pénzugyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv, vagy
bankkivonat

Eredeti szamla
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200.000,- Ft felett szerz6dés,
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Ingatlan felujitdsa esetén
tulajdoni lap

tulajdonosi  hozzajarulas
(idegen ingatlanon
végzett felljitas esetén az
ingatlannyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos
egyoldalu  nyilatkozata,
vagy a

Kedvezményezettel kotott
megallapodas, amelyben a
tulajdonos  hozzgjarul az
ingatlan Kedvezményezett
altal tértén6, legalabb a
tdmogatasi szerz8déshen
meghatarozott fenntartasi
id6re torténd hasznalatahoz és
hozzajarul az  ingatlanon
végzett atalakitashoz

épitési engedeély (ha
engedélykoteles)

fotddokumentacié a
megvalosult felujitasrol

vasarlas esetén adasvételi
szerz6dés hasznalatba vételi
engedély

allomanyba vételi (aktivalasi)
bizonylat vagy (aktivalas utani)
eszkoz-nyilvantartasi bizonylat

Eszkozok
vasarlasa,
eléallitasa

szamla

pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

leltarba vételt igazolo
dokumentum  (pl. leltériv,
analitikus nyilvantartas.)

arajanlat(ok), vagy weboldal
link wvagy Print screen
nyomtatasa a weboldalrdl

Eredeti szamla
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